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2021 m. birzelio 11 d. Nr. 1-1.3-V-120

Vilnius

Siekiant tinkamai jgyvendinti 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) jtvirtintg atskaitomybés principa ir tinkama asmens duomeny tvarkyma:

1. Tvirtinu VieSosios jstaigos Antakalnio poliklinikos asmens duomeny tvarkymo taisykles
(toliau — Taisykles) (pridedama).

2. Pripazijstunetekusiu galios VS| Antakalnio poliklinikos direktoriaus 2019 m. sausio 8
d. jsakymg Nr. 1-1.3-V-4,

3. Pavedu:

3.1. administratorei - supaZindinti visy skyriy vedéjus, padaliniy vadovus su §iomis Taisyklémis;

3.2. strukturiniy padaliniy vadovus uZtikrinti, kad visi jiems pavaldiis darbuotojai biity susipaZine
su Taisyklémis ir kontroliuoti kaip laikomasi jy reikalavimuy;

3.3. komunikacijos specialistui — paskelbti informacijg apie §j jsakyma Poliklinikos intranete,
informacingje sistemoje Med. I. S. bei Poliklinikos interneto puslapyje;

3.4. duomeny apsaugos pareigiinui stebéti kaip laikomasi Taisykliy jgyvendinimo.

Direktorius Evaldas Navickas
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PATVIRTINTA
V3I Antakalnio poliklinikos direktoriaus
2021 m. birzelio 11 d. jsakymu Nr. 1-1.3-V-120

VIESOSIOS ISTAIGOS ANTAKALNIO POLIKLINIKOS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma VS[ Antakalnio poliklinikoje (toliau — Poliklinika), uZtikrinant 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisines apsaugos jstatymo (toliau — ADTAY]) ir kity teisés akty, nustatanéiy asmens duomeny tvarkyma
ir apsauga, nuostaty laikymasi ir jgyvendinima.

2. Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo ir asmens duomeny
saugos organizacines priemones Poliklinikoje.

3. Siy Taisykliy privalo laikytis visi Poliklinikoje dirbantys darbuotojai, kiti asmenys, kurie
vykdydami pareigybés apraSyme nurodytas funkcijas ir/ ar gautus pavedimus, tvarko Poliklinikoje
esancius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino. Prieiga prie asmens duomeny gali
buti suteikiama tik tiems Poliklinikos darbuotojams, kuriems asmens duomenys yra reikalingi jy
pareigybiy apraSymuose nustatytoms funkcijoms vykdyti.

4. Poliklinikos direktoriaus paskirtas duomeny apsaugos pareigiinas yra atsakingas uz Taisykliy
igyvendinimo prieZilrg ir kartu su kitais Taisyklése nurodytais darbuotojais atlieka Taisyklese
itvirtintas funkcijas. Asmens, atsakingo uz Taisykliy jgyvendinimo prieZitira, paskyrimas nepanaikina
kiekvieno darbuotojo, kuris tvarko asmens duomenis, eidamas savo pareigas juos suZino arba turi bet
kokio pobudZio prieiga prie asmens duomeny, pareigos ir atsakomybés uz Taisykliy laikymasi ir
igyvendinimg bei asmens duomeny tvarkymo teisétumg. Uz Taisykliy nesilaikyma taikoma
atsakomybe teisés akty nustatyta tvarka.

II SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

6. Siose Taisyklése vartojamos savokos:

6.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima tiesiogiai arba netiesiogiai nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip antai
varda ir pavardg, asmens kodg, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar
kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultlirines ar socialinés
tapatybés poZymius;

6.2. Darbuotojai — Poliklinikos darbuotojai, dirbantys pagal darbo ar bet kurias kitas sutartis,
pavyzdziui, praktikos, paslaugy teikimo, rezidenttros ir pan.;

6.3. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuriai atskleidZiami Asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji $alis ar ne;

6.4. Duomeny subjektas — darbuotojai, pacientai, jy artimieji ir kiti fiziniai asmenys, kuriy
duomenis tvarko Poliklinika;



6.5. Duomeny teikimas — Asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu bidu padarant juos
prieinamus (iSskyrus paskelbima visuomenés informavimo priemonése);

6.6. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su Asmens duomenimis ar Asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka, kaip antai
rinkimas, jraSymas, ruSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava,
susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais
naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba
sunaikinimas;

6.7. Duomeny valdytoja — VS| Antakalnio poliklinika, juridinio asmens kodas 124244035,
adresas Antakalnio 59, Vilniaus m., tel. (8 5) 234 4518, www.antakpol.lt, el. p. info@antakpol.t;

6.8. Duomeny tvarkytojas — Poliklinika ir/ arba fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija,
agentlra ar kita jstaiga, kuri Poliklinikos vardu tvarko Asmens duomenis;

6.9. Vidaus administravimas — veikla, kuria uZtikrinamas duomeny valdytojo savarankiskas
funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, finansiniy iStekliy valdymas ir
naudojimas, rastvedybos tvarkymas);

6.10. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo paZeidimas, dél kurio netyéia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip
tvarkomi Asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

6.11. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai — Asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasai - BDAR
nustatyta tvarka parengtas struktiiruotas dokumentas apie Poliklinikos vykdoma Asmens duomeny
tvarkyma.

7. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos BDAR ir ADTA].

IIT SKYRIUS
TVARKOMI ASMENS DUOMENYS, JU TVARKYMO SALYGOS, TIKSLAI, TEISINIAI
PAGRINDAI

8. Poliklinikos renkamy Asmens duomeny tvarkymo tikslai, teisiniai pagrindai, asmenys, turintys
prieiga prie duomeny bei Asmens duomeny saugojimo terminai nurodomi Poliklinikos vedamuose
Duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.

9. Poliklinika tvarkomus Asmens duomenis renka bei gauna tokiais biidais:

9.1. tiesiogiai i§ Duomeny subjekty (pavyzdZiui, teikiant paslaugas, vykdant konsultacijas,
bendradarbiaujant su jstaigomis, jmonémis ar organizacijomis, sudarant darbo sutartis, sudarant kitokio
pobldzio sutartis);

9.2. gaunant duomenis i§ kity duomeny valdytojy ir/ ar tre¢iyjy Saliy (pavyzdziui, valstybés ar
vietos savivaldos institucijy, mokymo jstaigy, juridiniy asmeny, teikianciy informacija apie savo
darbuotojus), taip pat i$ tokiy asmeny valdomy registry ar sistemy (pavyzdziui, V] ,,Registry centras®
registry, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie LR SADM registro);

9.3. automatiSkai, Duomeny subjektams kontaktuojant su Poliklinika (pavyzdZiui, Duomeny
subjektui lankantis Poliklinikos interneto svetaingje, patekus j vaizdo stebéjimo lauka, paskambinus
telefonu, kai pokalbiai jraSomi, bendraujant per nuotolinio bendravimo programas ar pan.);

9.4. kitais konkreciais Siose Taisyklése ir/ ar Poliklinikos sudarytuose susitarimuose nurodytais
bidais.

10. Poliklinika tvarko tik Taisykliy 9 straipsnyje nurodytais biidais gautus Asmens duomenis.
Asmens duomenys netvarkomi, jei jie nesusijg ir nesuderinami su Taisyklése ir/ ar Duomeny tvarkymo
veiklos jraSuose nurodytais Asmens duomeny tvarkymo tikslais, nebent tokius Asmens duomenis



Duomeny subjektai pateike laisva valia ir jy negalima atskirti nuo Asmens duomeny, kuriuos
Poliklinika tvarko. Tuomet tokie neatskiriami duomenys yra tvarkomi kaip ir kiti Asmens duomenys.

11. Asmens duomenys tvarkomi tokiu mastu, kiek biitina konkregiam Asmens duomeny
tvarkymo tikslui pasiekti. Asmens duomenis tvarkomi, jei yra bent viena i§ 3iy salygy (teisiniy
pagrindy):

11.1. duomeny subjektas davé sutikima, kad jo Asmens duomenys biity tvarkomi vienu ar keliais
konkre¢iais tikslais (BDAR 6 str. 1 d. a) p.);

11.2. tvarkyti Asmens duomenis biitina siekiant jvykdyti sutartj, kurios 3alis yra Duomeny
subjektas, arba siekiant imtis veiksmy Duomeny subjekto praSymu prie§ sudarant sutartj (BDAR 6 str.
1d.b)p.);

11.3. tvarkyti duomenis butina, kad baty jvykdyta Duomeny valdytojui taikoma teisiné prievolé
(BDAR 6str. 1 d. ¢) p.);

11.4. tvarkyti duomenis biitina siekiant atlikti uzduotj, vykdomg vieSojo intereso labui arba
vykdant duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios funkcijas (BDAR 6 str. 1 d. €) p.);

11.5. kitais BDAR nustatytais pagrindais, jei iSpildomos konkregiam Asmens duomeny tvarkymo
pagrindui keliamos salygos.

12. Specialiy kategorijy Asmens duomenys, taip pat duomenys apie asmens apkaltinamuosius
nuosprendzius Poliklinikoje tvarkomi tik jei yra bent viena i3 $iy salyguy (teisiniy pagrindy):

12.1. Duomeny subjektas aiSkiai sutiko, kad tokie Asmens duomenys biity tvarkomi vienu ar
keliais jam nurodytais tikslais (BDAR 9 str. 2 d. a) p.), pavyzdZiui, Duomeny subjektas juos atskleide
konsultacijy ar kity Poliklinikos teikiamy paslaugy teikimo metu, siekiant sudaryti Darbuotojams
galimybg pasinaudoti privaciu sveikatos draudimu, kitomis pana3aus pobtidZio naudomis ir pan.;

12.2. Duomeny subjekto ir/ ar Duomeny valdytojo siekis jvykdyti prievoles ir naudotis
specialiomis teisemis darbo ir socialinés apsaugos teisés srityje (BDAR 9 str. 2 d. b) p.), pavyzdziui, jei
tokius Asmens duomenis Poliklinika jpareigota tvarkyti kaip darbdavys siekiant sudaryti ir vykdyti
darbo sutartj, ar kaip savanori$kos veiklos organizatorius, siekiant sudaryti ir vykdyti savanoriskos
veiklos sutartj, uztikrinti Darbuotojy sauguma;

12.3. tvarkyti duomenis biitina dél svarbaus vie$ojo intereso priezas¢iy, remiantis ES arba
nacionaline teise, kai toks duomeny tvarkymas proporcingas tikslui, kurio siekiama, nepaZeidZia
esminiy teisés | duomeny apsaugg nuostaty ir kai teisés aktai numato tinkamas ir konkreg¢ias Duomeny
subjekto pagrindiniy teisiy ir interesy apsaugos priemones (BDAR 9 str. 2 d. g) p.), pavyzdZiui, jei
Specialiy kategorijy Asmens duomenis tvarkyti bitina siekiant jvykdyti teisinius (reguliacinius)
reikalavimus, taip pat jei tokius duomenis Poliklinika jpareigota rinkti teikdama paslaugas;

12.4. tvarkyti duomenis bitina profilaktinés arba darbo medicinos tikslais, siekiant jvertinti
Darbuotojo darbinguma, nustatyti medicining diagnozg, teikti sveikatos prieziliros arba socialinés
ripybos paslaugas ar gydyma arba valdyti sveikatos prieziliros ar socialinés riipybos sistemas ir
paslaugas remiantis ES arba nacionaline teise arba pagal sutartj su sveikatos prieZifiros specialistu
(BDAR 9 str. 2 d. h) punktas);

12.5. tvarkyti duomenis butina del vieSojo intereso priezas¢iy visuomenés sveikatos srityje,
pavyzdZiui, siekiant apsisaugoti nuo rimty tarpvalstybinio pobiidZio grésmiy sveikatai arba uZtikrinti
aukStus sveikatos prieziliros ir vaisty arba medicinos priemoniy kokybés ir saugos standartus, remiantis
ES arba nacionaline teise, kurioje numatomos tinkamos ir konkre¢ios priemonés Duomeny subjekto
teiséms ir laisvéms apsaugoti, visy pirma profesiné paslaptis (BDAR 9 str. 2 d. i) punktas);

13. Asmens duomenys Poliklinikoje tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu bidu.

14. Prieiga prie Asmens duomeny suteikiama tik tiems Poliklinikos Darbuotojams, kuriems tokie
duomenys yra reikalingi jy funkcijoms ir pavedimams atlikti.



15. Su Asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti Darbuotojams yra
suteiktos teiseés.

16. Dokumentai, kuriuose yra Asmens duomenys, tvarkomi, jtraukiami j apskaita, vieginami ir
saugomi vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo®, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. gruodzZio 29 d. jsakymu Nr. V-158 ,Dél Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy
patvirtinimo®, reikalavimais ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos parengtomis Vaizdo ir garso
dokumenty iSsaugojimo rekomendacijomis.

17. Poliklinika nuolat vertina ar egzistuoja biitinybé ir poreikis Specialiy kategorijy Asmens
duomeny tvarkymui. Jei néra aiSkaus teisinio jpareigojimo, teisinés prievolés tvarkyti Specialiy
kategorijy Asmens duomenis, tokie duomenys gali bati tvarkomi, tik jei Duomeny subjektas aigkiai del
to sutiko (pavyzdZiui, asmuo pats savanoriskai pateiké savo duomenis konsultacijos metu). Specialiy
kategorijy Asmens duomenys, jei tai jmanoma pagal jy pateikimo pobiidj, saugomi atskirai nuo kity
Asmens duomeny, o kai jie tampa nereikalingi, Specialiy kategorijy Asmens duomenys sunaikinami
Juos i8trinant, anonimizuojant ar kitu biidu. Specialiy kategorijy Asmens duomenys yra perduodami,
persiunciami ar kitaip tvarkomi tokiu biidu, kuris uztikrina jy slaptuma bei konfidencialuma.
Poliklinika siekia, kad jos kompiuteriuose, kituose elektroniniuose jrenginiuose, informacinése nebiity
nestruktiruoty dokumenty (pavyzdZiui, niekam nepriskirty dokumenty, laisky priedy ir pan.) su
Specialiy kategorijy Asmens duomenimis, taip pat, kad Poliklinikos darbo vietose bei patalpose nebiity
dokumenty su Specialiy kategorijy Asmens duomenis, nepriskirty konkretaus asmens bylai ar istorijai.

18. Asmens duomenys tvarkomi priklausomai nuo Asmens duomeny pateikimo formos ir
Asmens duomeny pobiidZio. Pirmenybé teikiama elektroniniam duomeny tvarkymui elektroninese
bazése ir sistemose, aplinkose. Asmens duomenys gali biiti tvarkomi ir ne elektroninése sistemose/
laikmenose. Tvarkant Asmens duomenis ne elektroninése sistemose/ laikmenose, Poliklinika sickia
turéti tokiy laikmeny elektroninius apyrasus. Apyrasai sudaromi laisva Poliklinikos pasirinkta forma,
Juose uzfiksuojama esminé¢ informacija, kuri leisty suprasti tokiy Asmens duomeny turinj bei paskirtj.

19. Asmens duomenys tvarkomi taip, kad biity uZtikrintas ju atsekamumas, tinkama apsauga,
taip pat, kad, esant poreikiui, reikiamus duomenis bty galima lengvai surasti.

20. Darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami Asmens duomenis, privalo, laikytis Siy
Asmens duomeny tvarkymo principy:

20.1. Asmens duomenis tvarkyti teisétai, sgZiningai ir skaidriai;

20.2. Asmens duomenis rinkti tik nustatytais, aiSkiai apibreZtais bei teisétais tikslais ir toliau jy
netvarkyti su tais tikslais nesuderinamu buidu;

20.3. rinkdami ir tvarkydami Asmens duomenis laikytis tikslingumo, proporcingumo ir duomeny
kiekio maZinimo principuy, t. y. nereikalauti i§ pacienty ir kity asmeny pateikti ty duomeny, kurie néra
butini Poliklinikos funkcijoms vykdyti, nekaupti ir netvarkyti pertekliniy duomeny ir duomeny, kurie
néra biitini nustatytiems teisétiems tikslams pasiekti;

20.4. uztikrinti Asmens duomeny tikslumg ir, jei reikia dél Asmens duomeny tvarkymo, juos
atnaujinti,

20.5. netikslius ar neiSsamius duomenis iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba jy tvarkyma
sustabdyti;

20.6. Asmens duomenis saugoti teisés akty ir §iy Taisykliy nustatyta tvarka;

20.7. Asmens duomenis tvarkyti tokiu biidu, kad taikant atitinkamas fizines, technines ar
organizacines priemones buty uztikrintas tinkamas Asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo
neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety€inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir
konfidencialumo principas).



21. Darbuotojams draudZiama suteikti prieiga prie Asmens duomeny S$ios teisés neturintiems
asmenims, taip pat draudziama leisti naudotis savo prieigos teisémis prie sistemy ar vidiniy bei iSoriniy
registry nesant tam bitinybés. [galiojimai Darbuotojams suteikiami pagal atlieckamas darbo funkcijas,
priskirtas veiklas, uzZimamas pareigas ar vykdomas uzduotis. Igaliojimai panaikinami, kai pasibaigia
darbo sutartis ar pasikeitia Darbuotojo uZimamos pareigos. Tokio Darbuotojo tiesioginis vadovas
uztikrina, kad Darbuotojas nebeturéty prieigos prie atitinkamy Asmens duomeny (pavyzdziui,
informuoja informacinés sistemos administratoriy, kad bity panaikintas atitinkamas vartotojas ar
apribotos vartotojo teisés informacinéje sistemoje).

22. Jgalioti tvarkyti Asmens duomenis Darbuotojai privalo:

22.1. saugoti Asmens duomeny paslapt, neatskleisti jy nejgaliotiems asmenims, laikytis BDAR,
ADTAL ir kity teises akty reikalavimy, Poliklinikos nurodymy dél Asmens duomeny tvarkymo;

22.2. nedelsiant be ne veliau kaip per 1 (viena) darbo dieng pranesti duomeny apsaugos
pareiglinui ar savo tiesioginiam vadovui apie bet kokig Asmens duomenims kylan¢ia grésme.

23. DraudZiama savavaliSkai tvarkyti Asmens duomenis, jskaitant bet neapsiribojant, naudoti
Asmens duomenis tikslais, nesusijusiais su suteiktais jgaliojimais, kurti Asmens duomeny rinkmenas,
duomeny bazes, prieigos taskus ar kitas panaSias priemones.

24. Asmens duomeny perdavimas Poliklinikos viduje vyksta Darbuotojams susirasinéjant darbo
elektroniniu padtu, perduodant raSytinius dokumentus, naudojantis dokumenty valdymo sistema,
telefoniniy ar kitokiy nuotolinémis priemonémis vykstanéiy pokalbiy metu ir kitomis informacinémis
sistemomis, taip pat bendraujant tiesiogiai.

25. Asmens duomeny apsaugos ir tvarkymo principai uztikrinami jgyvendinant technines ir
organizacines priemones, taikant technologijas, suderintas su Asmens duomeny apsauga, jtvirtinant
praneSimy apie Asmens duomeny saugumo pazeidimus procediiras, stebint Poliklinikos nustatyty
Asmens duomeny apsaugos reikalavimy laikymasi, dokumentuojant Asmens duomeny tvarkymo
pakeitimus ir, jei tai reikalinga, atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima, bei kitomis
priemonémis.

26. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atliekami pasibaigus $iam terminui,
nustato teisés aktai, reglamentuojantys Asmens duomeny tvarkyma ir dokumenty saugojima. Asmens
duomenys saugomi ne ilgiau, negu tai numato teisés aktai ir reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
Konkretus Asmens dokumenty (duomeny) saugojimo terminai gali biiti nustatyti Poliklinikos
direktoriaus patvirtintame dokumentacijos plane. Kai Asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo
tikslams, jie yra perduodami j Poliklinikos archyva arba valstybés archyva arba sunaikinami, iSskyrus
tuos Asmens duomenis, kurie jstatymy nustatyta tvarka turi biiti perduodami j valstybés archyva.

27. Taisykliy 1 priede pateiktose Asmens duomeny saugojimo terminy bei procediiry, taikomy
saugojimo terminams pasibaigus, taisyklése nurodyta, kaip Poliklinika saugo tam tikrus Asmens
duomenis bei nustato procediras, kai Asmens duomenis saugoti reikia ilgiau nei numatytas saugojimo
terminas, nurodo kokiu budu Asmens duomenys yra sunaikinami pasibaigus saugojimo terminams.

28. Jei Poliklinika Asmens duomenis tvarko kaip Duomeny tvarkytojas (tai yra, veikdama pagal
kito duomeny valdytojo uzduotis ir nurodymus), ji laikosi tokiy taisykliy:

28.1. tvarko Asmens duomenis kiek tam yra jgaliota duomeny valdytojo;

28.2. imasi reikiamy saugumo priemoniy, kad apsaugoty Asmens duomenis nuo atsitiktinio ar
neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo;

28.3. teikia duomeny valdytojui pasililymus dél Asmens duomeny tvarkymo organizaciniy ir
techniniy priemoniy gerinimo;

28.4. uztikrina, kad prieiga prie Asmens duomeny bity suteikta tik jgaliotiems asmenims (kiek
tokj prieigy suteikima kontroliuoja Poliklinika);

28.5. uZtikrina kad, Asmens duomenys biity tvarkomi vadovaujantis teisés akty reikalavimais;



28.6. saugo Asmens duomeny paslapt], siekia neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir
nesudaryti sglygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti nejgaliotiems asmenims;

28.7. pildo Asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasus, jei tokia pareiga kyla pagal BDAR
nuostatas;

28.8. padeda duomeny valdytojui uZztikrinti BDAR ir ADTA] numatytas duomeny valdytojo
prievoles;

28.9. jsipareigoja praneSti duomeny valdytojui apie Asmens duomeny saugumo pazeidima ir
nedelsiant imtis nuo Poliklinikos priklausandiy protingy priemoniy jam pasalinti ar neigiamoms
pasekmeés uzkirsti.

IV SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU JGYVENDINIMO TVARK A

29. Igyvendinant duomeny subjekto teises vadovaujamasi BDAR ir ADTA]. Duomeny subjektai
turi Sias teises:

29.1. teise Zinoti (buti informuotam) apie savo Asmens duomeny tvarkymga Poliklinikoje;

29.2. teise susipazinti su Poliklinikoje tvarkomais savo Asmens duomenimis;

29.3. teise reikalauti iStaisyti netikslius ar neteisingus Asmens duomenis;

29.4. teise reikalauti iStrinti Asmens duomenis (,,teisé biiti pamir§tam*);

29.5. teisg apriboti Asmens duomeny tvarkyma;

29.6. teise nesutikti su Asmens duomeny tvarkymu;

29.7. teis¢ perkelti Asmens duomenis;

29.8. teisg laisvai ir netrukdomai atSaukti duotg sutikima;

29.9. teisg pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

30. Placiau Duomeny subjekto teises, praSymy jgyvendinti Duomeny subjekto teises nagrinéjimo
ir jgyvendinimo, dokumentavimo tvarkg Poliklinikoje nustato Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo
tvarkos taisykles, kuriose pateikiama Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo forma.

. V SKYRIUS
NEPILNAMECIY ASMENU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

31. Poliklinika, vykdydama savo pareigas, tvarko nepilnameéiy asmeny asmens duomenis.
Nepilnamec€iy asmeny asmens duomenys tvarkomi tokia pacia tvarka kaip ir kity pacienty, tik su tam
tikromis i§imtimis:

20.1. Nepilnamecio paciento atstovo asmens duomeny tvarkymo tikslai, teisiniai pagrindai,
saugojimo terminai yra nustatyti Poliklinikos Asmens duomeny tvarkymo veiklos jraguose.

20.2. Su nepilnamegio paciento iki 16 mety medicinos dokumentais turi teise susipaZinti jo
atstovai.

32. Nepilnamecio paciento nuo 16 mety atstovais gali biti: atstovai pagal jstatymg ir atstovai
pagal pavedimg. Atstovai pagal jstatymg yra tie, kurie kaip atstovai nurodyti iose Taisyklése ar kituose
Lietuvos Respublikos teises aktuose. Atstovavimas pagal pavedimg jforminamas notarine tvarka arba
pacientas apie savo pasirinktg atstova pasiraSytinai gali nurodyti savo medicinos dokumentuose.

33. Nepilname€iui pacientui iki 16 mety atstovauja jo atstovai pagal jstatyma: vienas i3 tévy
(iteviy), globejas, rupintojas. Nepilnamegiui pacientui iki 16 mety, kuriam nustatyta instituciné globa
(ripyba), atstovauja Siy jstaigy paskirti asmenys, pateike atstovavima patvirtinantj dokumenta.

34. Nepilnametis pacientas, kuris ji gydandio gydytojo pagrista nuomone, gali pats teisingai
vertinti savo sveikatos biikle, nuo 16 mety gali pateikti asmens duomenis savarankiskai.



35. Nepilnametj pacienta (nuo 16 iki 18 mety) gydantis gydytojas jo tévy ar glob&jy prasymu turi
informuoti apie gydyma, tadiau, nepilnamecCiui paprasius, tokia informacija gali buti ir nesuteikta, jeigu
tai i$ esmes gali pakenkti nepilnamecio paciento interesams, jeigu kiti teisés aktai nenustato kitaip.

36. Informacija apie nepilnamecio paciento medicininius duomenis teikiama tik jo teisétiems
atstovams, kurie nurodo ry$j su vaiku (pavyzdziui, mama, tévas, glob¢jas) arba asmenims, kurie
nurodyti medicininiuose dokumentuose, o kitiems asmenims (pavyzdZiui, seneliams, kurie néra vaiko
globe¢jai ir néra nurodyti medicininiuose dokumentuose) tokia informacija neteikiama.

37. Poliklinika tvarko tik tiek nepilname€iy pacienty ir jy atstovy asmens duomeny, kiek tai yra
biitina numatytam tikslui jgyvendinti.

38. Nepilnamectiai pacientai nuo 16 mety, vadovaujantis SAM 2010 m. vasario 22 d. jsakymu
Nr. V-164 ,,Deél ligy, kuriomis sergantys ne jaunesni kaip 16 mety pacientai turi teise j sveikatos
prieZitros paslaugas, neatskleidzZiant asmens tapatybés sara$o patvirtinimo, turi teisg gauti sveikatos
priezilros paslaugas neatskleidZiant asmens tapatybés.

39. Pacientui tapus pilnameciu dél jo asmens duomeny, kurie buvo surinkti esant jam
nepilnamediui, tvarkymo sprendzia jis pats.

40. Poliklinika imasi visy jmanomy priemoniy, kad pacientui sulaukus pilnametystes,
Poliklinikos informacinéje sistemoje biity perzitiréti ir, jei reikia, pakeisti duomenys — paciento telefono
numeris, elektroninio paSto adresas, asmenys, galintys gauti sveikatos informacija — kurie iki tol
daZniausiai biina nurodyti tévy/ globéjy.

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI SUTIKIMUI, KAIP ASMENS DUOMENU TVARKYMO PAGRINDUI

41. Asmens duomenys sutikimo pagrindu tvarkomi:

41.1. kai tai tiesiogiai numatyta Taisyklése, BDAR, ADTA] arba kituose teisés aktuose;

41.2. kai, atsizvelgiant | duomeny tvarkymo tikslg ar duomeny kiekj, Poliklinika neturi kito
teisinio pagrindo tvarkyti Asmens duomenis ar jvykdyti kitus BDAR nustatytus jpareigojimus visa
apimtimi. Jeigu Asmens duomenys, atsizvelgiant i jy kiekj ir tvarkymo tikslus, gali biiti tvarkomi bent
vienu BDAR jtvirtinty pagrindy, Duomeny subjekto sutikimas papildomai néra praSomas pateikti.

42. Duomeny subjekto sutikimas dél Asmens duomeny tvarkymo yra uZpildomas rastu pagal
patvirtintas formas.

43. Visais atvejais, kai Asmens duomenys yra tvarkomi Duomeny subjekto sutikimo pagrindu,
Poliklinika privalo kaupti ir turéti jrodymus, kad Duomeny subjektas davé nustatytos formos ir turinio
sutikima.

44. Kai Asmens duomenys yra tvarkomi sutikimo pagrindu, tvarkomi tik tie Asmens duomenys,
kurie nurodyti sutikime, tik tais tikslais, kurie nurodyti sutikime, ir su jais atliekamos tik tos tvarkymo
operacijos (veiksmai), kurios nurodytos sutikime. Jeigu keiciasi tvarkomy duomeny kiekis, tvarkymo
tikslas ar tvarkymo operacijos (veiksmai), privaloma gauti papildomag sutikimg tokiam duomeny
tvarkymui arba turi egzistuoti kitas Taisyklése, BDAR jtvirtintas Asmens duomeny tvarkymo teisinis
pagrindas.

45. Sutikimas gali biiti Asmens duomeny tvarkymo pagrindas, jei atitinka $iuos reikalavimus:

45.1. duotas laisva Duomeny subjekto valia. Vertinant, ar sutikimas duotas laisva valia,
atsizvelgiama j Sias aplinkybes:

45.1.1. ar sutarties vykdymui nustatyta sglyga, kad turi bati duotas sutikimas tvarkyti Asmens
duomenis, kurie néra btini tai sutar¢iai vykdyti (tokiu atveju nelaikoma, kad sutikimas duotas laisva
valia);



45.1.2.ar Duomeny subjektas yra verCiamas duoti sutikima, neturi realaus pasirinkimo dél
sutikimo davimo, patiria spaudima, negali realiai kontroliuoti sutikimo davimo bei Asmens duomeny ar
gali susilaukti neigiamy pasekmiy (tiesioginiy ir netiesioginiy), jeigu sutikimas nebus duotas (tokiais
atvejais nelaikoma, kad sutikimas duotas laisva valia);

45.1.3. jeigu sutikimas yra neatsiejamai susietas su salygomis, dél kuriy Duomeny subjektas
neturi galimybés derétis ar jas pakeisti, preziumuojama, kad toks sutikimas néra duotas laisva valia.
Tokiu atveju Poliklinika imasi papildomy priemoniy $iai prezumpcijai paneigti ir uztikrinti, kad
sutikimas buty duodamas laisva valia;

45.1.4. jeigu yra aiski Poliklinikos ir Duomeny subjekto padéties neatitiktis ir dél to tikétina, kad
sutikimas, atsizvelgiant j visas to konkretaus atvejo aplinkybes, gali nebiti duotas laisva valia. Tokiu
atveju Poliklinika imasi papildomy priemoniy uZtikrinti, kad sutikimas biity duodamas laisva valia;

45.1.5. jeigu sutikimas yra siejamas su keliais duomeny tvarkymo tikslais ar keliomis duomeny
tvarkymo operacijomis (veiksmais), Duomeny subjektams turi biiti sudaryta galimybé sutikti ne su
visais tikslais ar operacijomis (veiksmais), o tik su atskirais tikslais ar operacijomis (veiksmais), jeigu
Jie néra tarpusavyje tiesiogiai susije. Prieingu atveju nelaikoma, kad sutikimas duotas laisva valia;

45.2. sutikimas yra konkretus ir i§samus. Laikoma, kad sutikimas yra konkretus ir i§samus, jeigu
Jis atitinka Siuos reikalavimus:

45.2.1. aiSkiai ir iSsamiai nurodytas konkretus ir teisétas Asmens duomeny tvarkymo tikslas;

45.2.2. nurodyti konkretls Asmens duomenys, kurie bus tvarkomi konkregiais duomeny
tvarkymo tikslais;

45.2.3. nurodytos duomeny tvarkymo operacijos (veiksmai), kurios bus atlickamos sutikimo
pagrindu;

45.2.4. Duomeny subjektui sudaroma galimybe sutikti tik su atskirais duomeny tvarkymo tikslais,
Jeigu sutikimas duodamas keliems duomeny tvarkymo tikslams, taip pat tik su konkre&iomis duomeny
tvarkymo operacijomis (veiksmais);

45.2.5. sutikimg Duomeny subjektas davé tinkamai informuotas. Tam, kad $is reikalavimas biity
ivykdytas, prie§ Duomeny subjektui pasira$ant sutikima jam turi biti pateikta BDAR 13 straipsnyje
nurodyta informacija bei informuojama apie Duomeny subjekto teise bet kuriuo metu at$aukti savo
sutikimg. Informacija gali biti pateikta rastu, ZodZiu, ta¢iau visais atvejais tokiu biidu, kad Poliklinika
turéty galimybe jrodyti, jog informacija Duomeny subjektui buvo pateikta ir kad ji atitinka BDAR 13
straipsnyje jtvirtintg turinj;

45.2.6. sutikimas yra nedviprasmiSkas Duomeny subjekto valios isreiskimas, kad su juo susije
duomenys biity tvarkomi. Sutikimas turi buiti duodamas aktyviais veiksmais;

45.2.7. sutikimas turi biiti paraSytas paprasta, aiskia, Duomeny subjektui suprantama kalba.

46. Visais atvejais sutikimas turi biiti gaunamas prie§ atliekant Duomeny tvarkymo operacijas
(veiksmus), dél kuriy renkamas sutikimas.

47. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima. Duomeny subjektui
atSaukus sutikimg, draudZiama tvarkyti Asmens duomenis tais tikslais ir atlikti duomeny tvarkymo
operacijas (veiksmus), kurios buvo atliekamos tokio sutikimo pagrindu, idskyrus atvejus, kai tokiam
duomeny tvarkymui egzistuoja kitas Taisyklése ar BDAR jtvirtintas Asmens duomeny tvarkymo
teisinis pagrindas. Sutikimui atSaukti yra sudaromos analogiskos salygos kaip ir sutikimui duoti,
draudziama apsunkinti ar sudaryti papildomas sglygas sutikimui at$aukti. Sutikimo atSaukimas negali
sukelti Duomeny subjektui neigiamy padariniy, jskaitant paslaugos kokybés sumazinima. Sutikimo
atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo,
teisetumui. Duomeny subjektas apie Siame punkte iddéstytas nuostatas privalo biti informuojamas pries
Jam duodant sutikima.



48. Poliklinika imasi priemoniy, kad sutikimai, kiek tai yra jmanoma atsizvelgiant | Asmens
duomeny tvarkymo tikslus ir apimtj, galioty apibréZtg terming.

49. Sutikimas galioja iki jo atSaukimo momento arba iki sutikime nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos.

50. Sutikimas ir jame nurodyti Asmens duomenys yra saugomi Poliklinikos Dokumentacijos
saugojimo ir valdymo plano, kuris tvirtinamas kiekvienais metais, nustatytais terminais arba nuo
Poliklinikos sprendimo nebetvarkyti Asmens duomeny sutikime nustatytais tikslais priémimo dienos,
iSskyrus atvejus, kai teisés aktai numato kitokj duomeny saugojimo terming. Jei sutikimo duomenys
naudojami kaip jrodymai ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybines duomeny
apsaugos inspekcijos vykdomame tyrime, civilinéje, administracingje ar baudZiamojoje byloje arba
kitais jstatymy nustatytais atvejais, Asmens duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikia $iems
duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS

51. Asmens duomenys gali biiti teikiami Duomeny subjektui, taip pat, esant pagrindui, kitiems
duomeny gavéjams.

52. Kai Asmens duomenys teikiami ne Duomeny subjektui, jie pagal sutartis, praSymus,
istatymus, teismo sprendimus ir kitus teisés aktus, gali biti teikiami:

52.1. valstybés institucijoms, vietos savivaldos institucijoms, teismams, teisésaugos institucijoms
ir kitiems pareiglinams, vieSasias funkcijas vykdandioms institucijoms: kai to reikalauja teisés aktai
arba kai buitina ginti, jgyvendinti ir uztikrinti Poliklinikos teises, taip pat vykdyti Poliklinikos veikla.

52.2. Duomeny tvarkytojams ir/ ar Tre¢iosioms $alims: Poliklinika turi teise perduoti Asmens
duomenis Poliklinikos pasitelktiems Duomeny tvarkytojams, pavyzdziui, IT paslaugas teikiangioms
bendrovems ir pan. Poliklinika turi teisg perduoti Asmens duomenis Poliklinikos veiklos vykdymui
pasitelktoms TreCiosioms Salims, kurios nors ir néra Duomeny tvarkytojais, teikia paslaugas
Poliklinikai, pavyzdziui, finansy jstaigos, kurjeriy tarnybos, auditoriai ir kiti konsultantai ir kita.
Duomeny tvarkytojai Asmens duomenis privalo tvarkyti tik pagal Poliklinikos nurodymus ir tik ta
apimtimi, kiek tai yra bitina siekiant tinkamai vykdyti Poliklinikos ir Duomeny tvarkytojo tarpusavio
sutartyje nustatytus jsipareigojimus.

52.3. TreCiosioms Salims, kiek tai susij¢ su Poliklinikos veiklos kontrole: Poliklinika turi teise
perduoti Asmens duomenis atliekant tokius veiksmus kaip Poliklinikos bet kokia reorganizacija,
susijungimas, bendro juridinio asmens steigimas, kitoks Poliklinikos veiklos, turto perdavimas, taip pat
Poliklinikos veiklos, finansinis ar kitoks auditas. Poliklinika uZtikrina, kad tokiu atveju biity i3laikytas
Asmens duomeny konfidencialumas.

52.4. duomeny perdavimas kitiems duomeny valdytojams, jungtinis Asmens duomeny valdymas:
Poliklinika gali perduoti Asmens duomenis kitiems duomeny valdytojams, jei to reikalauja teisés aktai,
numato Poliklinikos sudaryta sutartis arba kai bitina jgyvendinti ir uztikrinti Poliklinikos teises, taip
pat vykdyti Poliklinikos veiklg. Jei Poliklinika Asmens duomenis tvarko kartu su kitais duomeny
valdytojais, tokio Asmens duomeny tvarkymo salygos yra nustatomos sutartimi. Bet kuriuo atveju, net
ir nesant sutarties, kiekvienas duomeny valdytojas savarankiskai atsako uZ savo atlickamus Asmens
duomeny tvarkymo veiksmus ir privalo imtis priemoniy, kad konkretaus duomeny valdytojo atlickamas
Asmens duomeny tvarkymas atitikty teisés akty reikalavimus, nepazeisty Duomeny subjekty teisiy, taip
pat nesukurty situacijos, kuriose Poliklinika gali paZeisti Asmens duomeny tvarkymo salygas ir/ ar
Duomeny subjekty teises.
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53. Paprastai Poliklinika Asmens duomenis tvarko Europos Sajungos/ Europos ekonomineje
erdves (ES/EEE) teritorijoje. Asmens duomenys gali biiti perduodami ir tvarkomi uZ ES/EEE riby, kai
perdavimas yra bitinas sutarties sudarymui ir vykdymui arba Duomeny subjektas davée dél to sutikima,
taip pat jeigu yra jgyvendinamos tinkamos apsaugos priemonés. Tinkamos apsaugos priemonés yra
Sios:

53.1. sudaryta sutartis, j kurig yra jtrauktos standartinés Europos Komisijos priimtos salygos ar
kiti patvirtinti punktai, elgesio kodeksai, sertifikatai ir kt., patvirtinti pagal BDAR;

53.2. dalis, nepriklausanti ES/EEE, kurioje yra Asmens duomeny gavéjas, Europos Komisijos
sprendimu uZtikrina pakankamo lygio Asmens duomeny apsauga.

VIII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

54. Asmens duomeny apsaugos pareiglinu skiriamas vienas i§ esamy Poliklinikos Darbuotojy,
naujas Darbuotojas arba asmuo, su kuriuo biity sudaroma paslaugy teikimo sutartis.

55. Duomeny apsaugos pareiglinas yra nepriklausomas Poliklinikos pataréjas Asmens duomeny
apsaugos klausimais. Duomeny subjektai ir Darbuotojai gali kreiptis j duomeny apsaugos pareigiling
visais klausimais, susijusiais jy Asmens duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo teisemis pagal BDAR,
taiau konkreCias uzduotis ar veiksmus, bitinus jgyvendinant Asmens duomeny apsaugos
reikalavimus, iSskyrus Siose Taisyklése tiesiogiai aptartus atvejus, atlieka uz duomeny tvarkyma
atsakingas duomeny tvarkytojas (Darbuotojas, padalinys ir pan.).

56. Duomeny apsaugos pareiglino teisés ir pareigos:

56.1. privalo turéti tinkamy ekspertiniy Asmens duomeny apsaugos teisés ir praktikos Ziniy;

56.2. turi teis¢ jsitraukti | visy su Asmens duomeny apsauga ir privatumu susijusiy klausimy
nagrinejimg Poliklinikoje;

56.3. turi teise susipaZinti su Asmens duomenimis, dalyvauti duomeny tvarkymo operacijose;

56.4. turi teis¢ gauti visus reikiamus isteklius (laiko, tinkamy darbo sglygy ir kt.) bei galimybe
iSlaikyti ekspertines duomeny apsaugos ir praktikos Zinias.

57. Duomeny apsaugos pareigiinas privalo vykdyti $ias uzduotis:

57.1. padéti uZtikrinti, kad Poliklinikoje vykdomas Asmens duomeny tvarkymas atitikty BDAR,
kity Asmens duomeny teising apsauga reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus, tinkamai jvertinant
duomeny tvarkymo operacijas, duomeny tvarkymo pobudij, apréptj, konteksta, tikslus, potencialy
pavojy;

57.2. stebeti, kaip laikomasi BDAR ir kity Asmens duomeny teising apsaugg reglamentuojanéiy
teisés akty reikalavimy, Siy Taisykliy, kity vidaus dokumenty, susijusiy su Asmens duomeny apsauga;

57.3. konsultuoti ir stebéti, kaip atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas;

57.4. informuoti Poliklinikos direktoriy ir Darbuotojus apie jy pareigas pagal BDAR ir kitus
Asmens duomeny teising apsauga reglamentuojancius teisés aktus ir juos konsultuoti dél konkreciy
pareigy vykdymo;

57.5. informuoti Poliklinikos direktoriy apie bet kokias neatitiktis, pazeidimus Asmens duomeny
apsaugos srityje, kuriuos nustato, vykdydamas savo funkcijas;

57.6. konsultuoti  Poliklinikos Darbuotojus, dirbanéius su Asmens duomenimis, Asmens
duomeny teisinés apsaugos klausimais;

57.7. bendradarbiauti, bati kontaktiniu asmeniu santykiuose su Valstybine duomeny apsaugos
inspekcija;

57.8. vykdyti kitas pareigybes apra§yme nustatytas funkcijas.
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58. Duomeny apsaugos pareiglinas privalo uztikrinti slaptumg ir (ar) konfidenc ialuma, susijusj
su jo uzduociy vykdymu, laikydamasis Europos Sajungos ar valstybés nares teisés akty reikalavimy.

59. Duomeny apsaugos pareiglinas privalo tvarkyti, saugoti, ir vesti Poliklinikos Asmens
duomeny tvarkymo veiklos jrasus, $iose Taisyklése nustatyta tvarka.

60. Duomeny apsaugos pareigiinas nevykdo jokiy kity pareigy ar funkcijy, kurios galéty sukelti
interesy konfliktg su jo atliekamomis pareigiino funkcijomis.

61. Duomeny apsaugos pareigiino kontaktiniai duomenys (vardas, pavardé, el. pasto adresas)
skelbiami Poliklinikos interneto svetainéje www.antakalpol.It.

IX SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

62. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo Poliklinikoje atlikimo pagrindus, eiga, procediiry ir
reikalavimy laikymasi bei jgyvendinimo tvarkg nustato Poliklinikos patvirtintos Poveikio duomeny
apsaugai vertinimo tvarkos taisykleés.

X SKYRIUS _
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMAS

63. Asmens duomeny saugumo pazeidimo atveju Poliklinika nepagristai nedelsdama, tagiau ne
véliau nei per 72 (septyniasdeSimt dvi) valandas nuo tada, kai ji suZinojo apie pazeidima, pranesa apie
tai Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, nebent Asmens duomeny saugumo pazeidimas nekelia
pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms. Kai Asmens duomeny saugumo paZeidimas gali kelti
didelj pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, Poliklinika apie tokj paZeidima taip pat pranesa
Duomeny subjektams, kuriy Asmens duomeny saugumas buvo paZeistas.

64. Asmens duomeny saugumo pazeidimy ir jy priezas¢iy klasifikavima, pranesimo apie
pazeidimus Poliklinikai, Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir Duomeny subjektams, pazeidimy
tyrimo, jy ir jy pasekmiy pasalinimo bei maZinimo, pazeidimy prevencijos ir dokumentavimo tvarka
nustato Reagavimo | Asmens duomeny saugumo paZeidimus procediiros aprasas, kurio prieduose
pateikiamos prane$imy formos apie pazeidimus.

XI SKYRIUS
DUOMENU TVARKYTOJAI

65. Tais atvejais, kai Poliklinika jgalioja Duomeny tvarkytoja atlikti Asmens duomeny tvarkymo
veiksmus ar suteikia prieiga prie $iy duomeny, tarp Poliklinikos ir Duomeny tvarkytojo turi biti
sudaroma raSytiné Asmens duomeny tvarkymo sutartis arba kitoks oficialus dokumentas, privalomas
Duomeny tvarkytojui.

66. Sprendimg perduoti Duomeny subjekto duomeny tvarkyma Asmens duomeny tvarkytojui
priima Poliklinikos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

67. Poliklinika parenka Duomeny tvarkytoja, kuris uZtikrina, kad biity jgyvendintos techninés ir
organizacines duomeny apsaugos priemonés ir uztikrintas tokiy priemoniy laikymasis, jskaitant ir $iose
Taisyklése nustatytas technines, organizacines duomeny saugumo uztikrinimo priemones.

68. Poliklinika, sutartimi jgaliodama Duomeny tvarkytoja tvarkyti Asmens duomenis, nurodo,
kad Asmens duomenys biity tvarkomi atsizvelgiant | Asmens duomeny tvarkyma reglamentuojancius
teises aktus, Poliklinikos nurodymus, taip pat nurodoma, kokius Asmens duomeny tvarkymo veiksmus
privalo atlikti Duomeny tvarkytojas Poliklinikos vardu. Sutartyje taip pat nurodomi Duomeny
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tvarkytojo |sipareigojimai Poliklinikai, jskaitant jsipareigojima laikytis BDAR jtvirtinty reikalavimy,
duomeny tvarkymo trukme, pobidis, Asmens duomeny riiis, Duomeny subjekty kategorijos,
Duomeny tvarkytojo pareiga iStrinti arba grazinti Poliklinikai Asmens duomenis, jy kopijas, pabaigus
Poliklinikai teikti paslaugas.

69. Poliklinika, sudarydama sutartj su Duomeny tvarkytoju, be kita ko, nurodo, kad Duomeny
tvarkytojas privalo uZtikrinti Poliklinikos perduodamy tvarkyti duomeny konfidencialuma, o
ketindamas tvarkymui pasitelkti treCiuosius asmenis (kitus duomeny tvarkytojus), Duomeny
tvarkytojas privalo gauti iSankstinj raSytinj Poliklinikos pritarima bei uZtikrinti, kad pasitelktas
subtvarkytojas laikytysi ty paciy reikalavimy, kurie nustatyti tvarkytojui.

70. Bendradarbiavimo su Duomeny tvarkytojais sutarliy rengimo, pasiraSymo, pakeitimo,
atnaujinimo ar nutraukimo procedras inicijuoja ir jas vykdo uz Asmens duomeny tvarkymg atsakingas
Poliklinikos padalinys. PasiraSytas sutartis atsakingas padalinys privalo saugoti, perziiréti. Esant
poreikiui inicijuoti sutarCiy ir bendradarbiavimo su Duomeny tvarkytojais sutar€iy atnaujinima,
pakeitimg ir (ar) nutraukima gali ir Poliklinikos duomeny apsaugos pareigiinas.

_ XII SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRIEMONES

71. Poliklinika, tvarkydama Asmens duomenis, jgyvendina ir uZtikrina tinkamas Poliklinikos
idiegtas organizacines ir technines priemones, skirtas Asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar
neteiseto panaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

72. Poliklinikos jgyvendinamos tipinés Asmens duomeny saugumo priemonés idéstytos Siy
Taisykliy 2 priede pateiktame Techniniy ir organizaciniy asmens duomeny saugumo priemoniy aprase.

73. Techninés ir organizacinés priemonés gali buti, o nustadius padidéjusia rizika — privalo biiti
kei¢iamos it/ ar pildomos naujomis saugumo priemonémis.

XII SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASU VEDIMO TVARKA

74. Poliklinikoje yra vedami Duomeny tvarkymo veiklos jrasai pagal Siose Taisyklése patvirtintg
forma (Taisykliy 3 priedas). Poliklinikoje vykdoma Asmens duomeny tvarkymo veikla privalo atitikti
Duomeny tvarkymo veiklos jrasuose aprasytg veikla.

75. Duomeny tvarkymo veiklos jraSai tvarkomi rastu, jskaitant elektroning forma, kuriuose
privalo buti:

75.1. duomeny tvarkymo tikslas — kokiu tikslu yra tvarkomi duomenys (aiskiai apragyti
pavyzdziui, jsipareigojimy Darbuotojams vykdymui, priminimui apie apsilankyma siuntimui ir pan.);

75.2. duomeny subjekty kategorijos ir Asmens duomeny sgrasas — kokie konkretiis duomenys yra
renkami (pavyzdziui, vardas, pavardé, adresas, ID kortelés kodas);

75.3. duomeny tvarkymo pagrindas — dél ko vyksta $is rinkimas (pavyzdziui, sutartis, pra§ymas,
sutikimas);

75.4. duomeny gavéjai — kas yra galutinis $iy duomeny gavéjas (pavyzdziui, privatus asmuo,
imoneés, ne Europos Sgjungos Salys);

75.5. duomeny saugojimo ir sunaikinimo terminai — laikotarpis metais, kuriais nurodoma, kiek
saugomi Sie duomenys ir momentas, nuo kada $is laikotarpis skai¢iuojamas (pavyzdziui, vieni metai
nuo Darbuotojo jsidarbinimo dienos);
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75.6. naudojamos techninés ir organizacinés saugumo priemonés — naudojami pseudonimai,
Sifravimas, veiklos testinumo uztikrinimas techninio incidento metu, nuolatinis vertinimo procesas ir
pan.;

75.7. Duomeny tvarkymo veiklos jraSy vedimo dokumente gali bati ir kity nuostaty, pildomy
pagal poreikj. Duomeny veiklos jrasai | dokumentg jvedami rastu (ir elektroniniu biidu) i§ karto po
kiekvieno tvarkymo operacijos atlikimo.

75.8. uz veiklos jraSy vedima, reguliarig perZilirg ir pateikimg Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai (esant jos praSymui / reikalavimui) atsako Poliklinikos duomeny apsaugos pareigiinas.

XIV SKYRIUS
STANDARTIZUOTA IR PRITAIKYTOJI DUOMENU APSAUGA

76. Poliklinika standartizuotai tvarko tik tuos Asmens duomenis, kurie biitini konkrediam
Asmens duomeny tvarkymo tikslui. Si nuostata taikoma surinkty Asmens duomeny kiekiui, jy
tvarkymo apim¢iai, jy saugojimo laikotarpiui ir jy prieinamumui.

77. Poliklinika, jei tai reikalinga, taiko standartizuotos ir pritaikytosios Asmens duomeny
apsaugos priemones, kuriomis siekiama veiksmingai jgyvendinti Asmens duomeny apsaugos principus,
kaip antai pseudonimy suteikima.

78. Standartizuotosios ir pritaikytosios duomeny apsaugos priemonés visy pirma uztikrina, kad
standartizuotai be fizinio asmens jsikid§imo su Asmens duomenimis negaléty susipaZinti neribotas
fiziniy asmeny skaicius.

XV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

79. Visi skundai ir nesutarimai, kylantys dél Poliklinikos vykdomos Asmens duomeny tvarkymo
veiklos, su Duomeny subjektu sprendZziami Duomeny subjektui visy pirma kreipiantis 1 Poliklinika.
Duomeny subjektai, kuriy netenkina gautas atsakymas ar manantys, kad jy teisés yra pazeidziamos,
arba, kad jy Asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, gali pateikti skundg Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai ar, jei taikoma, kitai kompetentingai institucijai. Su kitais asmenimis, pavyzdziui,
Duomeny tvarkytojais, Duomeny valdytojais, Tre¢iosiomis 3alimis skundai ir nesutarimai sprendziami
sutarCiy ir teisés akty nustatyta tvarka.

80. Poliklinika reguliariai ne re¢iau kaip karta per 2 metus perZitiri Sias Taisykles ir, prireikus,
laiku bei tinkamai jas pakeiéia ar papildo.

81. Su Taisyklémis supaZindinami visi Darbuotojai, taip pat, jei reikalinga, kiti asmenys, turintys
prieiga prie Poliklinikos Asmens duomeny. SupaZindinimas su Taisyklémis patvirtinamas rastu ar
kitomis priemonémis, leidzian¢iomis jrodyti asmens susipaZinima.

82. Duomeny apsaugos pareiginas priZiiri kaip laikomasi 3iy Taisykliy ir jy nuostaty
igyvendinimo.
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V3] Antakalnio poliklinikos
asmens duomeny tvarkym o taisykliy
1 priedas

ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO TERMINU BEI PROCEDURY, TALKOMU
SAUGOJIMO TERMINAMS PASIBAIGUS, TAISYKLES

1. Asmens duomeny saugojimo terminy bei procediiry, taikomy saugojimo terminams
pasibaigus, taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato, kaip Poliklinika saugo tam tikrus Asmens duomenis
bei nustato proceduras, kai asmens duomenis saugoti reikia ilgiau nei numatytas saugojimo terminas.
Taisykles taip pat nustato kokiu biidu Asmens duomenys yra sunaikinami pasibaigus saugojimo
terminams.

2. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atlieckami pasibaigus Siems
terminams, nustato Lietuvos Respublikos teisés aktai, reglamentuojantys atitinkamy Asmens
duomeny tvarkyma ir (ar) Poliklinikos atskirai priimti specialiis vidaus dokumentai. Visais atvejais
Asmens duomenys saugomi ne ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

3. Dokumentai, kuriuose yra Asmens duomenys, saugomi pagal nustatytus terminus,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100
»Deél Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*, ir Dokumentacijos saugojimo ir
valdymo plano, kuris tvirtinamas kiekvienais metais.

4. Remiantis Siais Saltiniais, Asmens duomeny saugojimo terminai nustatomi Poliklinikos
duomeny tvarkymo veiklos jrasuose. Kai Asmens duomenys nebereikalingi ju tikslams, jie
sunaikinami, i$skyrus tuos atvejus, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biiti perduoti archyvui.

5. Vidiniai dokumentai, nustatantys konkre¢iy asmens duomeny saugojimo terminus:

5.1. Vaizdo duomeny tvarkymo V3| Antakalnio poliklinikoje taisyklés nustato vykdomo vaizdo
stebéjimo metu jrasyty duomeny saugojimo ir naikinimo terminus;

5.2. Telefoniniy pokalbiy jrady duomeny tvarkymo V3] Antakalnio poliklinikoje taisyklés nustato
registrattiros telefonu daromy pokalbiy jrasy saugojimo ir naikinimo terminus;

5.3. Asmens duomeny tvarkymo vykdant darbuotojy tarnybiniy automobiliy naudojimo
stebésenos tvarkos apraSas nustato tarnybiniy automobiliy stebésenos surinkty duomeny saugojimo ir
naikinimo terminus.

6. SprendZiant del konkreCiy Asmens duomeny bei juos fiksuojandiy dokumenty saugojimo
terminy, Poliklinika, visy pirma, jvertina teisés akty nustatytus Asmens duomeny saugojimo
reikalavimus, o kai tokie reikalavimai nenustatyti — Poliklinikos kaip duomeny valdytojo poreikius bei
tikslus, kuriems tvarkomi konkretiis Asmens duomenys.

7. Nustatydama Asmens duomeny saugojimo terminus, Poliklinika vadovaujasi Asmens
duomeny saugojimo trukmés apribojimo principu — tai yra Poliklinikos tvarkomi Asmens duomenys
laikomi taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai yra biitina pasiekti
tikslus, dél kuriy Asmens duomenys yra tvarkomi.

8. Kai Asmens duomenys tvarkomi ir saugomi remiantis vieSuoju Poliklinikos ar tre¢iyjy asmeny
interesu, priimant sprendimus dél tokiy Asmens duomeny saugojimo ir naikinimo Poliklinika privalo
jvertinti, ar Duomeny subjekto interesai pagrindinés teisés ir laisves, dél kuriy biitina uZtikrinti Asmens
duomeny apsauga, néra virSesni uz Poliklinikos ar tre¢iy asmeny teiséta interesa bei rinktis trumpiausia
tinkama tokiy Asmens duomeny saugojimo termina.
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9. Asmens duomeny saugojimo terminai gali biiti keiiami (trumpinami arba ilginami),
atsizvelgiant | pagrjstus bei realius Poliklinikos poreikius, taip pat pasikeitusius teises akty
reikalavimus ar pagal Poliklinikai institucijy pateiktus privalomus nurodymus.

10. Poliklinikos tvarkomi Asmens duomenys, esant poreikiui, gali biiti saugomi ilgesnj laika, nei
yra numatytas saugojimo terminas. Sprendimg dél Asmens duomeny saugojimo priima Poliklinikos
direktorius, pasikonsultaves su Poliklinikos duomeny apsaugos pareigiinu. Sprendimas jtvirtinamas
direktoriaus jsakymu.

11. Tais atvejais, kai nejmanoma nustatyti konkretiy Asmens duomeny saugojimo terminy,
Poliklinika nustato kiek galima aiSkesnius kriterijus, kuriais remiantis apskai¢iuojami konkreciy
Asmens duomeny saugojimo terminai ar periodai.

12. Saugodama Asmens duomenis Poliklinika imasi tinkamo jy sugrupavimo ir atskyrimo,
pavyzdZiui:

12.1. sugrupuoja Asmens duomenis pagal atitinkamas kategorijas ir saugo (archyvuoja) juos
pagal aiSkias datas (pavyzdZiui, gavimo data, paskutinio naudojimo datg ar pan.);

12.2. atskiria aktualius ir archyvinius Asmens duomenis;

12.3. atskiria Asmens duomenis, kuriy tvarkymas yra apribotas;

12.4. atskiria Asmens duomenis prie kuriy suteikiama ribota prieiga ir pan.

13. Kiekvienas Poliklinikos darbuotojas, tvarkantis Asmens duomenis, laikosi asmens duomeny
saugojimo terminy. UZ dokumenty su asmens duomenimis perdavima j Poliklinikos archyva atsakingas
kiekvienas skyrius asmeniskai, o skyriy vadovai prizidri, kaip jy skyriuje laikomasi Asmens duomeny
tvarkymo terminy. Jei Poliklinikos darbuotojui kyla neaiskumy dél Asmens duomeny saugojimo ir
sunaikinimo salygy, jis privalo dél to konsultuotis su savo tiesioginiu vadovu arba Poliklinikos
duomeny apsaugos pareigiinu.

14. Uz Poliklinikos valdomose informacinése sistemose esanéiy asmens duomeny sunaikinima
su¢jus terminui atsakingi Poliklinikos informaciniy technologijy specialistai (toliau — IT).

15. Uz dokumenty atidavima j archyva atsakingi skyriy darbuotojai, kurie tvarko Asmens
duomenis.

16. UZ duomeny, kuriy saugojimo terminas pasibaigé, sunaikinimg atsakingas kiekvienas skyrius
individualiai. Jei duomenys yra naikinami automatiskai, uz tokiy duomeny sunaikinimo priezilirg
atsakingi IT.

17. Igaliojimai naikinti Asmens duomenis darbuotojams gali biti suteikiami Isakymais
(pavyzdZiui, suteikiant nuolating teise naikinti asmens duomenis) ar nurodymais (pavyzdziui, suteikiant
vienkarting teisg naikinti Asmens duomenis), numatyti pareiginése instrukcijose ar kilti i§ darbuotojo
atlieckamy funkcijy ar i§ darbuotojui suteikty prieigos teisiuy.

18. Suéjus Asmens duomeny saugojimo terminams, naikintini Asmens duomenys yra atrenkami
naudojamose sistemose, aplinkose ir (ar) elektroninése laikmenose ar pas duomeny tvarkytojus ir
organizuojamas jy sunaikinimas. Duomeny apsaugos pareigiinas periodiskai primena darbuotojams
apie jy pareiga atrinkti naikintinus Asmens duomenis.

19. Kiekvienas darbuotojas yra atsakingas uZ jo darbo/ veiklos vietoje (kabinete, patalpose, kur
aptarnaujami klientai ir pan.) ar jo naudojamuose prietaisuose (kompiuteriai, plansetés, telefonai ir
pan.), jam suteiktose paskyrose (pavyzdziui, elektroninio pasto paskyroje) lokaliai saugomy
nereikalingy Asmens duomeny sunaikinima arba perdavimg atsakingam asmeniui sunaikinti. Prie§
sunaikindamas Asmens duomenis, darbuotojas turi jsitikinti, kad tokie duomenys, jei reikia, yra
tinkamai iSsaugoti ir sunaikinamos nebereikalingos dokumenty kopijos ar versijos arba sunaikinami
Asmens duomenys, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges.

20. Kai yra Salinama pasenusi, nenaudojama, nebereikalinga techniné jranga (pavyzdziui,
kompiuteriai, telefonai, planSetiniai jrenginiai, darbinés stotys ir pan.) ar laikmenos (pavyzdziui,
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standieji diskai, DVD laikmenos, USB raktai ir pan.), taip pat programiné jranga (pavyzdZziui,
dokumenty valdymo, dokumenty apsikeitimo, kitos programos ir aplikacijos) Poliklinika siekia, kad
visi prie$ tai jose buve sukaupti Asmens duomenys biity negrjZtamai sunaikinti. Poliklinika imasi
priemoniy, kad pasenusi ir veikloje nebenaudojama techniné jranga, programiné jranga, Asmens
duomeny laikmenos nebiity be patikros iSmetamos, parduodamos ar kitais pagrindais perduodamos
tre¢iosioms Salims.

21. Kai yra naikinami popieriniai dokumentai, jie turi biti fiziskai sunaikinami, juos
susmulkinant, supleSant ar kitaip suardant jy vientisuma ir informacijos juose atsekamuma.

22. Naikinant techning jrangg, programing jrangg, Asmens duomeny laikmenas ir popierinius
dokumentus, Poliklinika laikosi bent jau $iy naikinimo principy:

22.1. techningje, programinéje jrangoje ar laikmenose visi Asmens duomenys naikinami,
naudojant priemones (programing jrangg ar pan.), kuri palaiko patikimus duomeny naikinimo
algoritmus. Jei to padaryti nejmanoma (pavyzdZziui, laikmenos), turi biti jvykdytas fizinis
sunaikinimas, be galimybés atstatyti (pavyzdZiui, laikmenos susmulkinimas);

22.2. prie§ Salinant laikmenas, turi biti atlikti visy $alinamy laikmeny daugybiniai programingés
irangos perraSymai (angl. Multiple passes of software-based overwriting);

22.3. jei techninés, programinés jrangos, duomeny bei dokumenty (laikmeny) naikinimui ir
Salinimui atlikti yra pasitelkiamos treciosios 3alys, su jomis sudaroma atitinkama paslaugy sutartis ir
atliekamas naikinimo veiksmy protokolavimas;

22.4. popieriniai dokumentai turi biiti susmulkinami taip, kad nebiity galima atsekti jy turinio;

22.5. jei naikinti asmens duomenys yra saugomi pas duomeny tvarkytoja ar kita duomeny
valdytoja, Poliklinika pateikia nurodymg (duomeny tvarkytojui) ar kreipimasi (kitam duomeny
valdytojui) dél Asmens duomeny sunaikinimo.

23. Poliklinika, archyve laikomy dokumenty su Asmens duomenimis, kurie suéjus terminui
privalo buti sunaikinti, sunaikinimui gali pasitelkti tre¢iajg 3al] (toliau — Paslaugos teikéjas). Poliklinika
renkasi tik tokius Paslaugy teikéjus, kurie yra kvalifikuoti ir geba uztikrinti tinkamg naikinamy
duomeny apsauga.

24. Naikintinus archyvo dokumentus Poliklinikos atstovas pats nugabena Paslaugos teikéjui.
Archyvo dokumenty perdavimo faktas fiksuojamas pasirasant perdavimo-priémimo akta.

25. Esant poreikiui, Poliklinikos atstovas turi teis¢ dalyvauti atliekant archyvo dokumenty
naikinima.

26. Duomeny naikinimas turi biiti organizuojamas taip, kad nebiity sutrikdyta Poliklinikos
veikla, pazeistos naudojamos sistemos ar sunaikinami/ pakei¢iami duomenys, kuriy naikinimo terminas
nera suéjes.

27. Kai Asmens duomenys naikinami pirma karta, pakeiiamas jprastas Asmens duomeny
naikinimo budas, naikinamas nejprastai didelis kiekis Asmens duomeny, kai naikinimo metu praeityje
yra jvyke¢ Asmens duomeny saugumo pazeidimy, taip pat kitais reik$mingais atvejais, kai atliekami
nejprasti Asmens duomeny naikinimo veiksmai, prie§ tokias naikinimo procediras darbuotojus
konsultuoja ir tokiose procediirose dalyvauja Poliklinikos duomeny apsaugos pareigiinas, o jei reikia, ir
kiti specialistai (IT specialistas ir pan.).

28. Kai Asmens duomeny naikinimo veiksmus Poliklinikos darbuotojas atlieka pirma karta
(pavyzdZiui, naujai | pareigas priimtas darbuotojas), batina uZtikrinti, kad toks darbuotojas
bendradarbiauty su Asmens duomeny naikinimo veiksmus anksgiau atlikusiu asmeniu, taip pat, kad Jis
buty tinkamai i$ anksto apmokytas ir supazindintas su Asmens duomeny naikinimo procediiromis.

29. Asmens duomeny ir su jais susijusiy dokumenty ar laikmeny naikinimas, jei tai yra
reikalinga, dokumentuojamas bei aktuojamas bendra Poliklinikoje nustatyta dokumenty tvarkymo,
laikymo, perdavimo archyvams, naikinimo dokumentavimo tvarka.
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30. Taisyklése numatytos Asmens duomeny naikinimo procediiros taikomos ir tais atvejais, kai
Asmens duomenys naikinami jgyvendinant duomeny subjekto praSymg istrinti jo asmens duomenis ar
iStaisyti netikslius Asmens duomenis.

31. Poliklinikos duomeny apsaugos pareigiinas reguliariai perzidri ir, prireikus, atnaujina,
pakei€ia ar papildo Sias Taisykles.

32. Taisykliy privalo laikytis Poliklinikos darbuotojai ar kiti asmenys, kurie vykdydami
pareigybés apraSyme nurodytas funkcijas ir (ar) gautus pavedimus, tvarko arba suZino Poliklinikos
Asmens duomenis.
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VsI Antakalnio poliklinikos
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

TECHNINIU IR ORGANIZACINIU ASMENS DUOMENY SAUGUMO PRIEMONIU
APRASAS

1. Siekiant apsaugoti Asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo turi bati taikomos tokios infrastruktirines,
administracinés ir telekomunikacinés (elektroninés) priemonés:

1.1. saugus ir tinkamas techninés jrangos iddéstymas ir jos prieZitira, informaciniy sistemy (IS)
priezitra, tinklo (LAN, belaidzio) valdymas, naudojimosi internetu saugumo uZtikrinimas ir kitos
informaciniy technologijy priemonés;

1.2. prieSgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasis;

1.3. saugus ir tinkamas darbo organizavimas bei kitos administracinés priemonés;

1.4. pagal poreikj, pavyzdZiui, jvykus duomeny saugumo paZeidimui, bitina vykdyti
informaciniy sistemy duomeny tvarkymo keliamos rizikos vertinima, bet nere¢iau nei karta per dvejus
metus;

1.5. atliekami praktiniai bandymai dél avarinio (angl. disaster recovery) Asmens duomeny
atkiirimo;

1.6. kas 24 valandas atliekamas automatinis duomeny atsarginiy kopijy darymas;

1.7. atsarginiy duomeny kopijy laikmenos, kurios biity saugomos atsarginiy kopijy saugykloje
atskirai nuo pagrindinés buveings;

1.8. uZtikrinamas duomeny atkiirimas i§ naujausiy turimy atsarginiy duomeny kopijy, praradus
duomenis del aparatinés kompiuteriy jrangos gedimo, programinés jrangos klaidos ar kitaip pazeidus
duomeny vientisuma;

2. Konfidencialumui ir Asmens duomeny saugumui uZtikrinti Poliklinikos Darbuotojai pasiraso
Poliklinikos direktoriaus jsakymu nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjima.

3. Prieiga prie Asmens duomeny suteikiama tik tiems asmenims, kuriems Asmens duomenys yra
reikalingi jy darbo funkcijoms vykdyti. Naudotojy paskyros yra individualios.

4. Darbuotojai, vykdantys Duomeny subjekto duomeny tvarkymo funkcijas, privalo uzkirsti kelig
atsitiktiniam ar neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (vengiant
nereikalingy kopijy su Duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty kopijos, kuriose
nurodomi Duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiu biidu, kad $iy dokumenty nebiity
galima atkurti ir atpaZinti jy turinio, pavyzdZiui, susmulkinant, tadiau jokiu budu nei§metant i
SiuksliadeZg ar nepaliekant duomeny 3alia jos ar kitoje atviroje vietoje. Darbuotojai, kuriy darbo
kompiuteriuose saugomi pacienty ir kity asmeny duomenys arba i§ kuriy kompiuteriy galima patekti j
Poliklinikos IS, kuriose yra saugomi pacienty duomenys, savo darbo kompiuteriuose turi naudoti
slaptazodZius; ,,svecio (angl. guesr) tipo, t. y. neapsaugoti slaptazodziais, vartotojai yra draudZiami.
Siuose kompiuteriuose taip pat reikia naudoti ekrano uzsklandg su slaptazodziu.

5. Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darba, kad kiek jmanoma apriboty galimybe kitiems
asmenims (kitiems Darbuotojams ar kitiems tretiesiems asmenims) suZinoti tvarkomus Asmens
duomenis. Si nuostata jgyvendinama:

5.1. nepaliekant dokumenty su tvarkomais Asmens duomenimis ar kompiuterio, kuriuo
naudojantis galima atidaryti rinkmenas su Asmens duomenimis, be prieZitiros taip, kad juose esancig
informacijg galety perskaityti Darbuotojai, neturintys teisés dirbti su konkregiais Asmens duomenimis,
kiti asmenys;
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5.2. neuzsiraSyti, neiSsisaugoti, nepalikti prisijungimo slaptazodziy Poliklinikos Darbuotojams ar
kitiems asmenims prieinamose vietose;

5.3. dokumentus laikant taip, kad jy (ar jy fragmenty) negaléty perskaityti atsitiktiniai asmenys;

5.4.jei dokumentai, kuriuose yra Asmens duomeny kitiems Darbuotojams, padaliniams,
istaigoms perduodami per asmenis, kurie neturi teisés tvarkyti Asmens duomenis, arba per pasts ar
kurjerj, jie privalo biiti perduodami uzklijuotame nepermatomame voke, kiek jimanoma labiau maZinant
ant voko skelbiamy Asmens duomeny apimtj. Sis punktas netaikomas, jeigu minéti praneSimai
iteikiami asmeniskai ir konfidencialiai.

6. Prieiga prie Asmens duomeny naikinama pasibaigus atsakingo asmens darbo santykiams,
pasikeitus darbo funkcijoms (jei joms vykdyti nereikalinga prieiga pric Asmens duomeny), taip pat
nutraukus Asmens duomeny tvarkymo sutartj su Duomeny tvarkytoju ar sutar¢iai nustojus galioti.

7. Poliklinikos Darbuotojy naudojamy kompiuteriy antivirusiné programiné jranga nuolat
atnaujinama.

8. Prieigos prie Asmens duomeny slaptazodZiai: suteikiami, kei¢iami ir saugomi uztikrinant jy
konfidencialuma; turi bti unikaliis, sudaryti i$§ ne maZiau 8 simboliy, tarp kuriy turi bati didiosios ir
mazosios raides, skaiiai. SlaptazodZiai sudaromi nenaudojant asmeninio pobiidzio informacijos;
kei¢iami ne reciau kaip karta per 2 ménesius; pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai
keiiami. SlaptazodZius saugo ir juos gali zinoti tik Darbuotojai, dirbantys su konkregiais
kompiuteriais.

9. Nesant bitinybés, rinkmenos su Asmens duomenimis neturi biiti dauginamos skaitmeniniu
bidu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose, nesiojamosiose laikmenose,
nuotolinese rinkmeny talpyklose ir kt.

10. Poliklinikoje yra uztikrinamas saugiy protokoly ir (arba) slaptaZodziy naudojimas, kai
Asmens duomenys perduodami iSoriniais duomeny perdavimo tinklais.

1. Asmens duomeny, esanciy iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, saugos
kontrol¢ ir iStrynimas po jy panaudojimo uZtikrinamas perkeliant juos j duomeny bazes.

12. Poliklinikos informacinése sistemose ir kompiuteriy tinkluose jgyvendinamos 3ios saugumo
priemoneés:

12.1. fiksuojami prisijungimy prie Asmens duomeny jrasai: bylos, prie kuriy buvo jungtasi,
atlikti veiksmai su Asmens duomenimis (jvedimas, perziiira, keitimas, naikinimas ir kiti Asmens
duomeny tvarkymo veiksmai). Sie jrasai turi bati saugomi ne trumpiau kaip vienerius metus, i$skyrus
duomeny perZiiirg;

12.2. mobiliuosiuose jrenginiuose (nesiojamuosiuose kompiuteriuose, plansetése, i§maniuosiuose
telefonuose ir pan.), jeigu jie naudojami ne Poliklinikos vidiniame kompiuteriy tinkle, esantys Asmens
duomenys ir prisijungimo prie Poliklinikos tvarkomy Asmens duomeny informacija ifruojama ar
apsaugoma tokiomis priemonémis, kurios atitikty Asmens duomeny atskleidimo keliama rizika;

12.3. atsarginés Asmens duomeny kopijos, saugomos kitoje patalpoje ar geografingje vietoje
negu aktyvi (veikianti) duomeny baze;

12.4. Sifruojami atsargineése kopijose, archyvuose ir iSorinése duomeny laikmenose saugomi
Asmens duomenys;

12.5. elektroniniu pastu perduodami Asmens duomenys apsaugomi slaptazodziu.

13. Poliklinikoje uztikrinama pasaliniy asmeny jéjimo j serveriy patalpas kontrole, naudojant
dury rakinimo sistemg bei bendra apsaugos signalizacijos sistema.

14. Poliklinikoje uztikrinama vidinio Poliklinikos kompiuteriy tinklo apsauga.

15. Uztikrinama Asmens duomeny apsauga nuo neteisétos trediyjy asmeny prieigos elektroniniy
rySiy priemonémis — prieiga prie Poliklinikos vidinio kompiuteriy tinklo apsaugota ugniasiene;
keitimasis Asmens duomenimis su pasitelktu Duomeny tvarkytoju vykdomas Sifruota elektroninio
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rySio jungtimi, Asmens duomeny siuntéjo ir gavéjo abipusio autentiskumo patvirtinimui naudojant
slaptaZzodzius, SSL sertifikatus ir fiksuotus IP adresus.

16. Utztikrinamas Poliklinikos vidinio kompiuteriy tinklo valdymo techninés jrangos fizinis
saugumas — teisinémis, organizacinémis, elektroninémis ir fizinémis priemonémis ribojamas bei
kontroliuojamas nejgalioty asmeny patekimas j tarnybiniy stoéiy patalpas.

17. Uztikrinama Poliklinikos Darbuotojy darbo viety ir Poliklinikos vidinio kompiuteriy tinklo
valdymo kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos — idiegtos ir nuolatos
atnaujinamos vidinio tinklo ir antivirusinés apsaugos priemonés.
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VS Antakalnio poliklinikos
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
3 priedas

(Duomeny tvarkymo veiklos jrasy forma)

DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

Duomeny valdytojas:

VSI ,,Antakalnio poliklinika*
Antakalnio g. 59, Vilnius |Telefono ry$io numeris |Elektroninio pasto Kitos rySiy priemonés
+370 5 234 4518 adresas www.antakpol.lt
info@antakpol.lt

Duomeny apsaugos pareigiinas: Vardas ir Pavardé
Duomeny apsaugos pareigiino vardas ir pavardé

Pasto adresas Telefono rySio numeris  (Elektroninio pasto Kitos ry$iy priemonés
Antakalnio g. 59, Vilnius [+370 5 249 1147 adresas

duomenu.pareigunas@an

takpol.It

Duomeny tvarkymo tikslas (pvz., sveikaros prieziiiros paslaugy teikimas i apskaita, pacieniy skundu

&Y / / !
nagringjimas, paslaugy kokvbés uZtikrinimas, priminimas apie vizitq, mokviy organizavimas, Idarbinimas.
personalo administravimas, profilaktinis sveikatos tikrinimas, patalpy ir teritorijos apsauga, ir 1. 1.)

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas iuodoma BDAR 6 siraipsnio. I dalies ir 9 straipsnio 2 dalies
konkretus punkias ir jei taikoma Lictuvos Respublikos teisés aktas. kuris suteikia teise tvarkvti asmens duomenis
(pvz.. Darbo kodeksas. Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas, sutikimas irt. 1.)

Duomeny subjekty kategorijuy apraSymas (pv=.. asmenys, pretenduojantvs arba paskirti (priimiiy i pareigas;
asmenys, su kuriais sudaroma darbo sutartis, pilnameciai asmenyvs- pacientai; nepilnamediai asmenys -
pacientai.; pacienty globéjai/ripiniojai, asmenys, besidomintys sveikatos priezifros paslaugy teikimu, partneriy
juridiniy asmeny atstovai, partneriai fiziniai asmenys, asmenys, paienkantys j vwkdomo vaizdo stebéjimo lauky, ir
(.1

Asmens duomeny kategorijy apraSymas (., vardas, pavarde, gimimo data. adresas, vaizdo duomenys,
priskaicivotas darbo uZmokestis, duomenyvs apie sveikatq, telefono pokalbio jrasas, IP adresas ir . 1)

Asmens duomeny gavéjy Kkategorijos vz, ieisesaugos institucijos, kurjeriy tarnvbos. bankai. Sodra,
valstybes ir savivaldybiy institucijos ir jstaigos teisés akty nustatvioms funkcijoms vvkdvti bei kiti fiziniai ir
Juridiniai asmenys, turintvs (eisg gauti duomenis, ir t. 1.)

Asmens duomeny 3altinis (pvz.. riesiogiai is duomeny subjekto, is Valstvbines ligoniy kasos. is duomenuy
subjekto buvusio darbdavio, is vaizdo irasvmo priemonés, is Sodros ir t. 1.)

Asmens duomeny perdavimai j treigja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):
Treciosios valsiybés arba  tarptautinés  organizacijos,|BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje  pastraipoje
kuriai perduodami asmens duomenys, pavadinimas: nurodviais — duomeny  perdavimy  atvejais — tinkamuy
apsaugos priemoniy dokumentai:

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu
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Numatomi asmens duomeny saugojimo, i§trynimo terminai (kai jmanoma) (=, konkreciam Poliklinikos
dokumente nurodytais terminais, 10 mety po sutarties ivvkdyimo ir . 1.)

Asmens duomeny saugojimo vieta (1=, rukinama spinta, darbuotojo kompiutervie, Polikliziikos servervje, IS
duomeny archyve irt. 1.)

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apra$ymas (kai
jmanoma):

Techninés saugumo priemonés: Organizacinés saugumo priemonés:

(pvz.. programiné jranga yra nuolatos atnaujinama, |(pvz.. informaciniy sistemy ir duomerry baziy vartotojy
aprupinta ugniasienémis ir antivirusinemis | teisiy ribojimas i kontrolé, asmerys, dirbantvs su
programomis, daromos atsarginés duomeny kopijos, | asmens  duomenimis, yra o saistomi o teisés  akiuose
atlickamas duomenuy Sifravimas ir . 1.) nustatviy konfidencialumo pareigy i 1. t.)

Kita informacija (pv=.. duomeny tvarkymo teisiniai pagrindai, darbuotojai (skyriai) atsakingi uz duomeny
subjekto asmens duomeny tvarkving, kity duomeny subjekto teisiy igyvendinimo Ypatumai, nicorodos | okitus su
duomeny apsauga susijusius dokumentus (i poveikio duomeny apsaugai vertinima, vidaus tvarkos taisyvkles ir 1.
l.)

Duomeny jvedimo, keitimo data (-os):




